Die 11 erforderiichen Rechnungsmerkinale
gemdl § 11 UStG

Fir Rechnungen bis EUR 150,-- (inki USt). iiber EUR 150Q,-- zusétzlich;
(sogenannie Kleinbetragsrechnung™)

i Mame und Anschrift des Empfangers

BB Mame und Anschrifll des Lieternden/Laistencen E=E Steuerbatrag (und Entgelt - natio)
ﬂ Beschreibung der Lisferung {Manges und m LITD-Nr des Lisfernden/Laistendar
Bezeichnung ) oder Leistung (Art und Umfang} BT} fortlaufende Rechnunasnummer
EEE Tao der Lisferung bzw Zeitraum der Leistung
ﬂ Entgelt fiir die Lisferung/Leistung (drutto inkl iiber EUR 10.000,-- {inkl U5L) zusdzlich:
Ust)
B=E Steusrsatz bzw Hinweis auf Befraiung ocler EEE UID-MNummer des Empfangers
DHegEna e Siee Diese 11 Merkmals sind fir dan
; e 11 W = =
I Ausstzllungsdatum Vorstauerabzug beim Empianger
erfarderlich!
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Eriavterungen — Rechnungsmerkmale

Die nachifoigendean Angaban sind aul Rechnungen Voraussetzung

E MAMEZ UND ANSTHRITT
DES LIEFERANTEN

E | BESCHREIER NG DR
LIEFERUMG CNER LEESTUNG

E | T.-’qf_- DzR. LTEF_QUNG ozw
| ZEITHALM DER LETSTUNG |

Fl.rlgabﬂ won Menge und genauer Bersichnung der gelicforter Waren (Arileinummer

fur der Vorsteverabzug beim Empidnger!

Mame und Anschrift des fiefernden oder leistenden Unternshmers,

sowelt wornanden) hzw A und Umfang der erbrachien sonstigen  Leistung.
Sammelbegrifie sind mcht ausreichend, Der VYerwsis auf ndbore Angeben in weiteran
Bzlegen (2B Lieferschein’ |5t mngnf‘h

Tag der Lieferung bzw sonstigen Leistung nd-”l Feitraum, Ober I:I-:*n sich dIE sonstige
Leistung erstrackt.

EE | ENTGELT

l STZUERSATS oder HINWELS
ALUF STEUZREEFRELING

NELmI:rﬂt raf des Entgelts fir die angafibre Lieferung bzw sonstu-ﬁ Lr-_“'tung Auch dis
Wihrung sollke angc’rL.nr— werdan. {Bel Klainbetragsrechnungen raicht es aus, dan |
a.__.drTItt.'I[-‘ Tag i LI‘-.-1. L:nrJ der Steuersatz auf der Rﬂcl‘mun zU v-—‘-rmerkm 3 ‘
|

1

Angdb—* des Steuersatzes bzw d”l Steuersitze oder Hinweis aul eine eventuel in Angpmk_l-
gencmmens Sleusrbafreiung, (Eine Angabe der gesezlichen Bestimmung, in der dis
Steuerbefreiung geregelt ist, ist nicht eforderlich.)

[ER STEUERSCHLULD

E‘ HINWETE ALIE (SERGANG |

B AUSSTELLUNGSDATLM
i

Fechnungen  liber Baweistungen codar ven aeslandischen Untornehmern erbrachts
sonstigs Lestungen (2B Werbung, Beratungsleisiunger, Datenverarpailung) miissen einan
Hinweis auf den Ubergang der Steuerschuld enthaltan |, reverse charge™,

Das  Ausstelungsdalum der Rechnung  sollte  spdtestons  im Folgemonat der |
Lieferung/Leistung  lisgen.  Tipp: EBel Bargeschdften  roicht | Lieferdatum
Rechnungsdatum”.

o MAME UKD ANSCHRIFT
=% EMPFAMGERS

Mame und Anschrift ces Abnehmers oder Leistungsempfangers (=Kunden}. Es geniigh
jede Bezeichnung, die eine eindeutige Feststzllung des Mamens und der Anschrf
erméagiicht,

B STEUERBETRAG

; TS HUMMER
5 DES

LIEFZRMEGENSLEISTEMDEN

m FOETLAUFCNDE
RECHNUINGESNUIMMER,

Der aufl das Entgelt entfallande Umsatzsteverbetrag, Bei Abrechnung won Ligferungen
und sonstigen Leistungen mit wverschiedenen Steversitzen, sind die Entgelte und
Steuerbetrfige nach Satzen zu trennen. Der Auswels in etner Summe ist zuldssiy, wenn
fiir die einzelnen Posten der Rechnung der Steuersatz angegeben st

Die dem Untemehmear vorn Finanzamt erteltte Umsatzsteusridentikatonsnummer (UID- |
Mummer) lautet zB: ATU12345673. Die UID muss im Zeitpunkt der Vormahme des |
Vaorsbeuerabzugs vorliegen. Wird sing fehiende UID innerhalb 2ines Monats ergiinzt, so
fiihrt dies zur ridclwirkendzn Anerkennung als vorsteuergzrechte Rechnung. Wird sie
erst spater erganzt, staht der Vorsteuerabzug erst in dem Zaitpunkt zu, in dem simtliche
Rechnungsmerkmale voriizgan. Die inhaitliche Richtigkeit der UID ist derzeit vom |
Empfanger nicht zu dberpriifan,

Die Rechnung hat eine fortlaufende Nummer mit giner oger mehraren Zahlenreihen, dis
zur ldentifizierung enmalig vergeben werden, zu enihalien. Auch Buchstaben sind
zulgssig, Die Rechnungsnummern kiinnen flr Gutschrifien auch getrennt erteitt werden.
Gutschriftzn bendtinen beim Empfanger der Guischrift keine fortiaufende Mummer. In
die fortlaufande Nummerierung kdnnen auch dee Kleinbetragsrachnungen embezogen |
werden. Der Zeitpunkt des Beginns der laufenden Murnmers kann froi gewdhit werdan,
riuss jadoch systematisch sein {auch téghcher Mummernbaginn ist zulissig).

Fs  sind  werschiedens  Rechoungskreise  zuldssip (2B Filialen, Detricbsstétten,
Bestandobjekte, Registierkassen), die Zuardnung moess jedoch eindsutig ssin, Es
wbnnen auch verschiedene Vertriebssysteme, Warengruppen oder Leistungsprozesse als |
eigene Rechnungskreise angeschen werden, Auslindische Untzrnshmer milssen fir die
Umsitze in Osterreich einen eigenen Mummernkreis verwendan, Diz Richtigksit der
fortlaufenden Mummer ist durck der Leis ungscmpfan‘:ﬁ- nicint zu rrhﬂr[:urL. —-n

IE-MUMMER D22
TETUNGSEMPEANGERS

L

Ab 1. Juli 2006 ist in Rechnungen, deren Gesamtbetrag (Brutfpbetrzg ink USH K '
€ 10.000,-- lbarstoigt, verp'hh..genc dig UID-Nummer des iniandischan ieistungs-
empféngers {Kundern} anzugeber, wenr dieser Untornehmer ist. Bei Bauicistungen mit
Ubargang der Steuarschuld war die UID-Mummear des Leistungsempianoers schon bisher
anzugsben.




